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beleidssecretariaat
Het beleidssecretariaat fungeert als administratieve ondersteuning van het gemeentebestuur, de
gemeentesecretaris en de administratieve teams.

Het secretariaat bereidt de zittingen van de gemeenteraad en het college van burgemeester en schepenen
voor. De gemeenteraad houdt zitting de vierde donderdag van de maand om 20 uur in de raadzaal (tweede
verdieping gemeentehuis). Een gemeenteraadszitting is voor het grootste deel openbaar.

Het college van burgemeester en schepenen houdt elke maandag zitting. Deze zittingen zijn niet openbaar.

Het beleidssecretariaat staat ook in voor de gemeentelijke briefwisseling, administratieve taken inzake
lidmaatschap van het gemeentebestuur bij intercommunales, verenigingen en instanties, archivering en
verwerken van politiereglementen en –verordeningen…

Het juridische team zorgt voor de nodige ondersteuning wat betreft de wetgeving.

Je kan er ook terecht voor aanvragen om toestemming te krijgen voor de organisatie van allerhande
activiteiten op het grondgebied van de gemeente, rondrijden met een geluidswagen…

Afspraken met de secretaris en de burgemeester worden eveneens gemaakt via het beleidssecretariaat. 

maandag    8-12 en 13-19 uur
dinsdag      8-12 uur
woensdag  8-12 en 13-16.30 uur
donderdag 8-12 en 13-16.30 uur
vrijdag       8-12 uur

Velden
Naam Waarde

Adres Grote Baan 112 - gelijkvloers

Gemeente 3530 Houthalen-Helchteren

Telefoon 011 60 05 11

Fax 011 60 05 01
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