
gemeentesecretaris 1
ID: 39-www | Versie: 5 | Datum: 27/04/09 11:15:15

gemeentesecretaris
Wim Haest is de gemeentesecretaris van Houthalen-Helchteren.

De gemeentesecretaris is verantwoordelijk voor :

• de algemene leiding en coördinatie van de gemeentediensten

• het personeel

• de voorbereiding van alle dossiers die aan college en gemeenteraad worden voorgelegd

• de voorbereiding van de vergaderingen van college en gemeenteraad

• de opmaak van de verslagen van vergaderingen van college en gemeenteraad

• algemeen beleidsadvies aan het bestuur

• de medeondertekening van uitgaande briefwisseling en documenten namens college en gemeenteraad

• het opvolgen van de uitvoering van de beslissingen van college en gemeenteraad

De gemeentesecretaris treedt op als tussenpersoon tussen de politieke verantwoordelijken en de
gemeentelijke diensten.

Bij de uitoefening van zijn taken wordt hij bijgestaan door de medewerkers van het beleidssecretariaat1.

Enkel op afspraak

Velden
Naam Waarde

Adres Grote Baan 112 - gelijkvloers

Gemeente 3530 Houthalen-Helchteren

Telefoon 011 60 05 11

Fax 011 60 05 01

E-mail /houthalen-helchteren.be/website/ext/forms/mailing?
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